ARMADA DEL ECUADOR
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“CENTRO TECNOLOGICO NAVAL”
SALINAS

EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO “CENTRO TECNOLOGICO NAVAL”

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 3 numeral 1 establece
que, “Son deberes primordiales del Estado el de garantizar sin
discriminacion alguna el efectivo goce de los derechos establecidos en la
Constitucion y en los instrumentos internacionales, en particular la
educacion, la salud, la alimentacion, la seguridad social y el agua para sus
habitantes.”;

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 343 establece que,
"El sistema nacional de educacién tendra como finalidad el desarrollo de
capacidades y potencialidades individuales y colectivas de la poblacion,
que posibiliten el aprendizaje, y la generacion y utilizacién de
conocimientos, técnicas, saberes, artes y cultura. El sistema tendra como
centro al sujeto que aprende, y funcionara de manera flexible y dindmica,
incluyente, eficaz y eficiente.

El sistema nacional de educacion integrara una vision intercultural acorde
con la diversidad geogréfica, cultural y linguistica del pais, y el respeto a
los derechos de las comunidades, pueblos y nacionalidades.";

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 344 primer inciso,
establece que, "El sistema nacional de educacion comprenderd las
instituciones, programas, politicas, recursos y actores del proceso
educativo, asi como acciones en los niveles de educacion inicial, basica y
bachillerato, y estara articulado con el sistema de educacion superior.

El Estado ejercera la rectoria del sistema a través de la autoridad educativa
nacional, que formulard la politica nacional de educacion; asimismo
regulara y controlara las actividades relacionadas con la educacién, asi
como el funcionamiento de las entidades del sistema.";

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 350, establece que,
“El sistema de educacion superior tiene como finalidad la formacion
académica y profesional con visién cientifica y humanista; la investigacion
cientifica y tecnolégica; la innovacion, promocion, desarrollo y difusion de
los saberes y las culturas; la construccion de soluciones para los problemas
del pais, en relacion con los objetivos del régimen de desarrollo.”;

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 353 numerales 1 y 2
determina que, “El sistema de educacion superior se regird por un
organismo publico de planificacion, regulacién y coordinacién interna del
sistema y de la relacion entre sus distintos actores con la Funcion
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Ejecutiva; y, un organismo publico técnico de acreditacion y aseguramiento
de la calidad de instituciones, carreras y programas, que no podra
conformarse por representantes de las instituciones objeto de regulacion.”;

Que, el articulo 6 de la LOES, entre los derechos de los profesores/as e
investigadores/as, determina que: “Son derechos de los profesores o
profesoras e investigadores o investigadoras de conformidad con la
Constitucion y esta Ley los siguientes: a) Ejercer la catedra y la
investigacion bajo la mas amplia libertad sin ningln tipo de imposicion o
restriccion religiosa, politica, partidista o de otra indole”;

Que, el articulo 11 de la LOES, determina que: El Estado proveera los medios y
recursos para las instituciones publicas que conforman el Sistema de
Educacion Superior, y brindara las garantias para que las instituciones del
Sistema, entre otras, cumplan con: b) Generar condiciones de
independencia para la produccion y transmision del pensamiento, la cultura
y el conocimiento; y en su literal; c) Facilitar la vinculacion con la sociedad
a través de mecanismos institucionales o cualquier otro establecido en la
normativa pertinente;

Que, el articulo 13 de la LOES, entre las funciones del Sistema de Educacion
Superior, establece: “a) Garantizar el derecho a la educacion superior
mediante la docencia, la investigacion y su vinculacion con la sociedad, y
asegurar crecientes niveles de calidad, excelencia académica y pertinencia;
b) Promover la creacion, desarrollo, transmision y difusion de la ciencia, la
técnica, la tecnologia y la cultura; y o) Brindar niveles 6ptimos de calidad
en la formacion y en la investigacion”;

Que, el Art. 14.- Instituciones de Educacion Superior. - Son instituciones del
Sistema de Educacién Superior: b) Los institutos superiores técnicos,
tecnoldgicos, pedagdgicos y de artes, tanto publicos como particulares
debidamente evaluados y acreditados, conforme la presente Ley;

Quie, el articulo 109 numeral 11 de la LOES, como requisito para la creacion de
una universidad o escuela politécnica, establece: “Contar con bibliotecas,
hemerotecas, videotecas y mas recursos técnicos pedagdgicos que
garanticen un eficiente aprendizaje”;

Que, el articulo 1 del Reglamento de las instituciones de educacion superior de
formacion técnica y tecnoldgica “tiene por objeto regular el
funcionamiento de los institutos superiores técnicos, tecnoldgicos,
pedagdgicos, de artes y universitarios; asi como de las unidades
académicas que ofertan carreras y programas técnicos y tecnoldgicos; tanto
publicos como particulares. Ademas, regula los requisitos y el
procedimiento para su creacion y extincion.”;
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Que, el articulo 18 del Reglamento de las instituciones de educacion superior de
formacion técnica y tecnoldgica del presupuesto de los institutos superiores
“El Estado a través del organo rector de la politica publica de educacion
superior, garantizara la provision de recursos econdémicos a los institutos
superiores publicos adscritos a éste.”;

Que, el articulo 42 del Estatuto del Instituto Superior Tecnoldgico “Centro
Tecnologico Naval” establece que; la Unidad de Servicio de Biblioteca “Es
una unidad de apoyo de los procesos acadéemicos y de investigacion esta
articulada con coordinacion académica, tiene la finalidad de poner a
disposicion de la comunidad educativa, institucional y de usuarios externos
sus recursos y servicios de informacion cientifica y técnica.”

Que, el numeral 4.5.1 del Modelo de Evaluacion Externa 2024 con Fines de
Acreditacion para los Institutos Superiores Técnicos y Tecnoldgicos,
Indicador Funcionamiento de la Biblioteca, Subcriterio Biblioteca, Criterio
Docencia, establece que se considera como elemento fundamental “El
instituto cuenta con una normativa interna aprobada y vigente sobre la
gestion de la biblioteca. En caso de que la institucion se gestione por
procesos, el manual elaborado para normarlos, si cumple con las exigencias
de este tipo de documentos e incluye el &mbito de este indicador, equivale a
la normativa que aqui se solicita.”

El Instituto Superior Tecnologico “Centro Tecnoldgico Naval”, en ejercicio de las
atribuciones que le confiere la Ley Orgéanica de Educacion Superior y
demas normativas que rigen el Sistema de Educacion Superior.

RESUELVE:
Expedir la siguiente:

NORMATIVA DE GESTION DE BIBLIOTECA DEL
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO “CENTRO TECNOLOGICO NAVAL

CAPITULO I
DE SU ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Art 1. Naturaleza y Finalidad. — La Unidad de Servicio de Biblioteca es una unidad de
apoyo de los procesos académicos y de investigacién estd articulada con coordinacion
académica, tiene la finalidad de poner a disposicion de la comunidad educativa, institucional y
de usuarios externos sus recursos y servicios de informacion cientifica y técnica.

Art. 2. Objetivo. - Fortalecer y consolidar la Unidad de Servicio de Biblioteca mediante la
disposicion, uso de infraestructura y medios digitales, como medios para la consulta de
materiales, documentos especializados, que permitan renovar los esquemas y materiales de
informacion en todas las areas del conocimiento para el apoyo del trabajo académico.
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Art. 3. Estructura Administrativa y Organizacional. - La biblioteca es una unidad
Administrativa del Instituto Tecnoldgico Superior Centro Tecnologico Naval, la
administracion y funcionamiento de la biblioteca sera responsabilidad directa del funcionario
encargado de los servicios de la biblioteca, responsabilidad que comprende tres areas
fundamentales: servicios a la comunidad academica, estudiantil, funcionarios y publico en
general, organizacion bibliogréafica y acervo bibliografico.

CAPITULO Il
DE LOS REQUISITOS DEL RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA

Art. 4.- El responsable del manejo y coordinacion de la biblioteca debera tener el siguiente
perfil:

a) Tener conocimiento en la gestion de recursos de Biblioteca.

b) Tener una formacion profesional dentro del area de conocimiento de bibliotecologia de
la ciencia de la informacion.

c) Contar con el conocimiento y las habilidades necesarias para proporcionar
informacion y solucionar problemas de informacion, ademés de ser experto en el uso
de todo tipo de fuentes, tanto en forma impresa como digital.

d) La designacion del Responsable de la Biblioteca lo hara directamente el sefior Rector
del Instituto Superior Tecnoldgico Centro Tecnoldgico Naval.

CAPITULO 11l
DE LOS SERVICIOS Y FUNCIONES

Art. 5.- Servicios de la Unidad de Servicio de Biblioteca. - Serdn productos y servicios de la
Unidad de Servicio de Biblioteca:

a) Catalogos, registro de materiales bibliograficos para facilitar la busqueda.

b) Propuestas de politicas de adquisiciones corporativas de material

informativo.

c) Inventario de material bibliografico impreso y digital de la Instituciéon.

d) Servicio de biblioteca en dptimas condiciones; v,

e) Informes de cumplimiento de POA

Art. 6.- Funciones. - Son funciones de la Unidad de Servicios de Biblioteca:

a) Organizar, preservar, adquirir, recuperar y difundir la informacion necesaria para
satisfacerlas necesidades bibliograficas de la comunidad académica en todos
sus niveles en diferentes soportes y formatos

b) Proponer politicas de adquisiciones corporativas de material informativo en soporte
impreso y digital, segun el requerimiento de las unidades académicas

c) Inventariar el material bibliografico impreso y digital de la Institucion

d) Administrar y controlar el servicio de biblioteca

e) Elaborar y dar seguimiento al cumplimiento de su POA; vy,

f) Demas atribuciones que le fuesen delegadas en el &mbito de sus competencias
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CAPITULO IV
DE LOS USUARIQOS

Art. 7.- Usuarios. - Se considera como usuarios internos a la comunidad estudiantil,
académicos, autoridades y funcionarios del Instituto Tecnoldgico Superior Tecnoldgico
“Centro Tecnoldgico Naval”; y, como usuario externo, al publico en general.

Art. 8.- Derechos de los Usuarios de la Biblioteca. - Los usuarios de los servicios que
prestan la biblioteca tienen los siguientes derechos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Recibir una atencion de calidad, con cortesia, prontitud y efectividad.

Hacer uso del material bibliogréafico.

Consultas en la sala de lectura.

Préstamo a domicilio y circulante.

Acceso directo a las colecciones generales y estanterias.

Hacer sugerencias para el mejor funcionamiento de la Biblioteca

Recibir informacion sobre los servicios que brinda la Unidad de Biblioteca
Utilizacion del servicio de navegacion en Internet para consulta e investigacion.

Art. 9.- Obligaciones de los Usuarios de la Biblioteca. - Los usuarios de los servicios que
prestan la biblioteca, tienen las siguientes obligaciones:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Mantener la conducta apropiada, permitiendo que el ambiente dentro de la biblioteca
sea el adecuado para las actividades de lectura e investigacion que realizan los
usuarios.

Guardar silencio y respeto por las demas personas y, abstenerse de realizar actos que
perturben el orden y la disciplina.

Demostrar una actitud de respeto y consideracion al personal de la biblioteca y a otros
usuarios.

Conservar en buen estado las obras de consultas, los equipos de computacion y los
muebles que se encuentran a disposicion del usuario.

Devolver el material bibliogréfico al funcionario encargado de la biblioteca, para que
sea registrado.

Los usuarios no podran mutilar, realizar sefales, resaltar, doblar sus hojas, marcarlas
con anotaciones, u otra actividad que cause el deterioro del material bibliografico

Los usuarios que sean responsables de destruccion, deterioro o pérdida del material
bibliografico deberan reponer el bien o cubrir su costo de reposicion;

Cumplir con las disposiciones establecidas en el presente documento.

CAPITULO V
DEL PRESTAMO DE LOS RECURSQOS

Art. 10.- Del Préstamo de Libros. Estudiantes:

a)

b)

c)

El préstamo es personal, el estudiante tendrd que presentarse a la biblioteca para
solicitar el material bibliografico. Antes de realizar un requerimiento el estudiante
debe llenar la ficha de préstamo respectiva, en la que debe constar la fecha, nombre y
apellido del alumno, nimero de cédula de identidad, titulo del libro, autor y firma,
ademas debe presentar su identificacion institucional actualizado y Unicamente en
casos extremos la cédula de ciudadania, estos documentos permaneceran en poder de
la biblioteca hasta que el alumno devuelva el material que tomo prestado.

Las obras de referencia, enciclopedias, diccionarios, tesis y los voliumenes cuyo
reemplazo y utilizacion son constantes, quedan excluidas del préstamo fuera de la
biblioteca.

Los estudiantes podran solicitar hasta un maximo de cincos (5) titulos al mismo
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tiempo para consultar en sala de lectura.

d) El préstamo a domicilio sera de un maximo de tres (3) titulos al mismo tiempo por el
lapso de tres (3) dias laborables, luego de este tiempo el alumno tiene la facultad de
solicitar renovacién por tres (3) dias més. Los estudiantes que estén realizando sus
tesis se le permitira solicitar hasta 5 libros.

Art. 11.- Del Préstamo de Libros Profesores:

a) Los profesores podran solicitar los libros y deberan tomar en cuenta los articulos antes
mencionados para el préstamo y uso del material bibliogréafico

b) EI docente podré solicitar hasta cinco (5) libros por un lapso de 10 dias, y debera
presentar la identificacion de docente actualizado o cedula de identidad, siempre y
cuando exista méas de un ejemplar.

c) El docente tendra acceso al fondo, para ubicar el material bibliografico que requiera

d) El docente que pierda el libro, item o documento, esta obligado a reponerlo durante los
quince dias siguientes. En caso de que el libro no haya sido editado nuevamente,
debera reponer un texto de igual valor y contenido.

CAPITULO V
DE LAS FALTAS Y SANCIONES

Art. 12.- Es motivo de sancion el incumplimiento del presente documento y las sanciones
pueden ser clasificadas en:

a) Llamada de atencion verbal. (Art. 13 literal a y b)

b) Llamada de atencion escrita. (Art. 13 literal c)

c) Suspension temporal de los servicios. (Art. 13 literal d)

d) Suspension definitiva de los servicios. (Art. 13 literal e)

Art. 13.- Los usuarios sean estos internos o externos podran ser amonestados en los
siguientes casos:
a) Por perturbar la tranquilidad de otros usuarios y el orden dentro de la Biblioteca.
b) Por hacer ruido, o ingerir alimentos dentro de la Biblioteca.
c) Por tomar y hacer uso indebido (Sin fines académicos) de equipos, mobiliario y de la
papeleria de la Biblioteca
d) En caso de reincidencia, el usuario sera suspendido por 30 dias calendario del servicio
de la Biblioteca; una tercera reincidencia le impedira acceder en forma definitiva.
e) Toda persona que se le encontrard dafiando o mutilando, mobiliario, y/o equipo de la
biblioteca, estara obligado a cubrir el costo por la reparacion o reposicion y sera
suspendida en forma definitiva en todos sus derechos en el uso de la Biblioteca

CAPITULO VI
DE LA ADQUISION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y BIBLIOTECA
VIRTUAL

Art. 14.- Solicitud de adquisicién. - Se debera tomar en cuenta las necesidades de compras
de libros, requeridos por la coordinacion académica o cuando exista desgaste del material
bibliografico existente, teniendo que ser renovado. La solicitud serd realizada por los
Coordinadores de cada una de las carreras que oferta el instituto.

Cada docente de acuerdo a la materia, propondra el material bibliogréafico necesario para el
desarrollo de la asignatura, por lo que la bibliografia basica debera encontrarse en formato
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digital o impreso.

Art. 15. — Comité de seleccion y aprobacion del material bibliografico. - Se contard con
un comité de seleccién y aprobacion del material bibliografico por carrera, el cual se
encargara de seleccionar y aprobar la bibliografia sugerida por los docentes. El comité estara
conformado por un minimo de tres personas las cuales seran:

a) Rector o su delegado.

b) Un docente de la carrera designado por el Coordinador de carrera.

¢) Responsable de la biblioteca.

Art. 16. — Adquisicion del material bibliografico. - La adquisicion del material bibliografico
estard a cargo del comité de seleccion y aprobacion del material bibliografico del Instituto
Superior Tecnoldgico “Centro Tecnologico Naval”. Para el proceso de adquisicion del
material bibliogréfico, los Coordinadores de Carrera deberdn entregar la requisicion
correspondiente, justificando la utilidad del material bibliografico, de acuerdo con las areas de
conocimientos de estas.

La seleccidn obedecera a criterios de autoridad, relevancia, profundidad, actualidad, editorial,
edicién, contenido tematico, calidad, idioma, fecha de publicacion, entre otros.

Art. 17. — Adquisicion de la biblioteca virtual. - Se seleccionard las bases de datos de acuerdo
a las necesidades de cada carrera y a la disponibilidad del presupuesto.

CAPITULO VI
DEL REGISTRO, PREPARACION Y PROPIEDAD DEL FONDO BIBLIOGRAFICA

Art. 18.- Registro. - Se realizara el registro del acervo bibliografico de acuerdo con las
normas internacionales y sistema de codificacion.

Art. 19. Preparacion. — Se prepara el material bibliogréafico identificando cada libro con su
tejuelo, las bandas de seguridad y los codigos de barras respectivos.

Art. 20.- Propiedad. - Son propiedad de la biblioteca los libros, revistas y demas
publicaciones que ingresan a la biblioteca en calidad de compra o donacién e igualmente los
documentos publicados por el instituto.

Todas las publicaciones y textos forman parte del fondo permanente de la biblioteca, las
mismas que deben ser ingresadas al inventario general, catalogadas, clasificadas y ubicadas,
para que sean utilizadas por la comunidad educativa.

CAPITULO VII
DE CONTROL DE INVENTARIO Y DESCARTE

Art.21.- Anualmente se realizard el inventario para detectar faltantes y tomar medidas
necesarias pertinentes. En el caso de libros deteriorados en un minimo porcentaje se solicitara
su compostura; se solicitara la reposicion de libros sustraidos o perdidos, por la misma edicion
0 nuevas ediciones. Se realizara una evaluacion del material bibliografico para determinar la
calidad de las mismas y que estas respondan a las necesidades del numero de usuarios,
academia e investigacion.}
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CAPITULO VI
DE LA BIBLIOTECA VIRTUAL Y DONACIONES

Art.22.- Biblioteca Virtual.- Se seleccionara las bases de datos de acuerdo a las necesidades
de cada una de las carreras y a la disponibilidad de presupuesto.

Art.23.- Comodatos, legados y donaciones. En el caso de oferta de comodatos, legados y
donaciones, la biblioteca emitira un informe a las autoridades evaluando la conveniencia de
aceptarlos. Con caracter general no se aceptardn comodatos, legados o donaciones que
incluyan condiciones de ubicacion, proceso o prohibicion de intercambiar duplicados o
modificar la coleccion con los criterios de la biblioteca.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: En todo lo no previsto en este Reglamento se estard a lo dispuesto en la Ley
Organica de Educacion Superior, Reglamento de régimen académico, Estatuto del Instituto
Superior Tecnologico “Centro Tecnoldgico Naval”.

SEGUNDA: Todo lo que no ha sido contemplado en el presente reglamento, sera resuelto por
el/la Vicerrector/a Académico/a. Salvo los casos que contradigan otras disposiciones
reglamentarias, en los cuales el Organo Colegiado Superior resolvera.

TERCERA: El Presente Reglamento entrara en vigencia a partir de la resolucion aprobada
por el Organo Colegiado Superior.

Firmado el ectroni canente por:
£ ANTONI O ALBERTO
¥ RODRI GUEZ SUAREZ :

TNNV-JT Antonio Rodriguez Suarez CPCB-SU Miguel Mata Zavala
Secretario del OCS I.T.S “Centro Presidente del OCS I.T.S “Centro
Tecnol6gico Naval” Tecnoldgico Naval”

3 MATA ZAVALA
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